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Kozarmislenyi Kozés Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdese
alapjan
palyazatot hirdet
Kozarmislenyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Hatosagi ligyintézé
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idotartama:
hatarozatlan ideji kézszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:

Baranya megye, 7761 Kozarmisleny, Pécsi utca 124.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elbirasairol szélé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoéltéje altal ellatando feladatkorok:

Hatosagi feladatkor I. vagy |l. besorolasi osztalyban (1 sz. melléklet 14. pont).
Ellatando feladatok:

Kereskedelmi tevékenység végzéséhez miikodési engedély kiadasa, bejelentések
nyilvantartasba vétele, nyilvantartasok vezetése, hatosagi ellendrzések lefolytatasa; az
ipari, szolgaltatdé tevékenység végzéséhez, valamint a kornyezetre és egészségre
veszélyes anyagok és készitmények raktarozaséara hasznalt telepre telepengedélyek
kiadasa, bejelentések nyilvantartasba vétele, hatésagi ellenérzések lefolytatasa; a nem
Uzleti célu kozosségi, szabadidds szallashelyek nyilvantartasba vétele; Gzleti célu
szallashely bejelentések nyilvantartdsba vétele, ellendrzések lefolytatasa; piacok és
vasarok engedélyezése, nyilvantartdsba vétele, ellenérzése; zenés, tancos
rendezvények engedélyezése, ellenérzése. Hirdetmények és termd&fold kifliggesztések
kozzététele. Ugyviteli és iratkezelési feladatok ellatasa. Iratok érkeztetése, iktatasa,
nyilvantartasa; a kimend iratokkal kapcsolatos adminisztracios teenddk ellatasa; a
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kimend-bejové posta kezelése; irattarozashoz, selejtezéshez kapcsolodd feladatok
ellatasa.

A munkakorhoz tartozo fébb tevékenységi korok:

A jegyz6i hataskorbe tartozé hatésagi feladatok és az lgyiratkezeléssel kapcsolatos
feladatok ellatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megdllapitasara és a juttatjsokra a kbzszolgalati
tisztvisel6krél szolé 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései , valamint a(z) a
Kozarmislenyi Kézds Onkormanyzati Hivatal bels6é szabalyzatai, munkaltatéi dontés az
iranyadok.

Palyazati feltéetelek:

« Magyar allampolgarsag,
« CselekvBképesség,

« Buntetlen eléélet,

« Kozépiskola/gimnazium,
« B kategorias jogositvany,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

« Fdiskola, Féiskolai végzettség, fels6oktatasban szerzett kdzszolgélati,
gazdasagtudomanyi, tarsadalomtudomanyi, jogi, bolcsészet-tudomanyi, vagy
felsboktatasban szerzett szakképzettség, és Ugyviteli, kbzgazdasagi,
kozszolgalati, jogi szakképesités, vagy kormanyablak tugyintézdi vizsga. ,

- Hato6sagi ligyintézés terliletén szerzett szakmai gyakorlat. - Legalabb 1-3 év
szakmai tapasztalat,

- Ugyiratkezelés terlletén szerzett szakmai gyakorlat. - Legalabb 1-3 év
szakmai tapasztalat,

« Kozigazgatasi alap és/vagy szakvizsga megléte.

A munkakor betoélthetoségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betélthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. augusztus 18.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Szekeres Cintia nydjt, a 72/570-
937 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak moédija:

. Postai Uton, a palyazatnak a Kozarmislenyi Kézés Onkorméanyzati Hivatal
cimére torténd megklldésével (7761 Kozarmisleny, Pécsi utca 124. ). Kérjik a
boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot:
KMH/6799-1/2022 , valamint a munkakér megnevezését: Hatosagi Ugyintézo.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:
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Hataridében benyuijtott palyazatnak azt kell tekinteni, amely legkésébb a benyujtasi
hataridé utolsé napjan 16 oraig beérkezett. A palydzatok attekintése és annak
érvényessége esetén, a jegyz6 személyes meghallgatast kdvetben dont a nyertes
palyazé személyérdl. A személyes meghallgatassal kapcsolatban a palyazé az interju
idépontjarél telefonon és/vagy emailben kap értesitést.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. augusztus 29.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

« Kozarmisleny Varos Onkormanyzatanak Hivatalos Honlapja - 2022. julius 15.
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